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¢COomo gestionar un archivo?

1. Reflexiona sobre las materialida-
des que vas dejando.

No te limites a los formatos convenciona-
les. Un documento puede tener diversos
formatos y soportes como videos, audios,
fotos, folletos, cartas, e-mail, boletas de
compra, objetos afectivos, etc.

No archives sélo los resultados de tu pro-
ceso. Da espacio a los borradores, bocetos,
errores, lo que no llegd a puerto o a ser
parte de la obra final.

mO:m::Q\QmOQon:wsm:wome:mwQn:
Joroceso creativo?

2. Observa la légica con la que
has producido y guardado tus
documentos.

¢De qué forma has organizado tu
archivo? ¢Cudles son sus categorias,
nomenclaturas y distinciones?
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3. Hazunalistay uninventario de tu
material.

En esta fase tendras que seleccionar
(jes imposible archivarlo todot).

Describe los documentos. Puede ser mas
facil trabajar en una hoja de célculos Excel o
Google Sheets, encuentra una guia en el QR.

cCudntos documentos son? ¢;Cudles
quieres guardar? ;Donde estdn
guardados? ¢Son digitales o fisicos?

4. Organiza y clasifica los documentos
descritos en torno a agrupaciones que
te hagan sentido.

La légica de la organizacién de los documen-
tos la das tu, ya que debe serte Utily fun-
cional. Recuerda que tu eres el/la/le primerx
usuarix de tu archivo y, luego, otrxs podrian
revisarlo. Tu forma de organizar documentos
debe ser clara también para futuros y poten-
ciales usuarixs.

¢Clasificas por obra, disciplina u oficio?
¢ZPor etapas de creacidn, cronologia o
materialidad?

5. Témate tu tiempo, haz un plan para
avanzar con lo que puedas.

No es necesario hacerlo todo al mismo tiem-
po. Sabemos que es una tarea que puede
parecer infinita. Recuerda que este es recién
un punto de partida ihay un montdn de
otras cosas increibles que se pueden hacer
después! No hay tiempo que perder, pero es
importante que comiences.

- HOY ES EL PASADO DEL FUTURO -+ NUESTRA
DECISION POR COMENZAR A ARCHIVAR ES
TAMBIEN UNA RESPONSABILIDAD PERSONAL Y
COLECTIVA CON LA MEMORIA DEL PORVENIR -
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6. jActiva el archivo! El mayor valor
de los archivos esta en su uso.

Cuando tengas tu archivo veras lo util
que es para tus propios procesos crea-
tivos y para registrar tu trayectoria. En
cuanto puedas, activalo para y con otrxs,
poniendo en circulacién tu archivo y des-
pertando conversaciones en torno a él.

2Qué exposiciones, publicaciones,
talleres puedes organizar en torno
a tu archivo?
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